Annexe : plan de classement pour les archives des communes

Archives départementales de PIndre

Fiche conseil Gérer ses fichiers numériques
Annexe : plan de classement pour les archives des communes

Avertissement : ce plan de classement est proposé a titre indicatif. 1/ devra étre adapté en fonction de la production documentaire de la commune et de son organisation déja existante.
1/ est conseillé d’adopter un plan de classement semblable pour les archives papier et les archives électroniques.

Niveau 1 Niveau 2

‘ 00_reglementation

‘ 01_administration_generale

01_conseil _municipal

Créer un dossier par séance intitulé AAAA_MM_]] puis

02_commission_municipale

03_actes_administratifs
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Annexe : plan de classement pour les archives des communes

04_communication

05_relations_exterieures

06_assurances

07_archives

(=Archives départementales de I'lndre)

08_AOA (=Auntiguités et objets d'art)

09_informatique
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10_formulaires_declarations

11_modeles

02_etat_civil_population

01_etat_civil

02_population_exterieure

03_identite

04_recensement
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05_jury_assises

03_police

01_cimetiere

02_securite_publique

03_chiens dangereux

04_objets_trouves

04_elections

01_politiques

par type d'élection

02_professionnelles

par type d'élection

05_agriculture_economie_tourisme

01_action_economique
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06_personnel

Annexe : plan de classement pour les archives des communes

02_agriculture

03_amenagement_territoire

04_tourisme

07_finances

01_recrutement

02_formations

03_conges

04_organismes_paritaires

05_medecine

06_dossiers_individuels

01_budget

nom_prenom

02_depenses

03_recettes
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04_regie

05_impots

06_cadastre

07_marches_publics

08_subventions

08_batiments

01_ecole

02_eglise

03_mairie

04_locations

(018

08 batiments

01_travaux

un dossier par batiment
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02_entretien

03_controles

09_urbanisme_voirie

01_acquisitions_immobilieres

02_cessions_ventes

03_planification_urbaine

04_autorisations

05_reseaux
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10_action sociale

01_affaires_scolaires

87 la cantine est gérée par la communanté de communes, on peut
Lindiguer dans le titre pour différencier ces documents de ceux
\produits par la commune : CDC_cantine_scolaire

02_aide_sociale

03_habitat_logement

04_petite_enfance

05_sante_environnement
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